
 
 
Arbeitsort:   8038 Zürich (Tram 7 Wollishoferplatz) 
Arbeitsbeginn:   Ab sofort oder nach Vereinbarung 
Beschäftigungsgrad:  80-100 % 
 
 
 

Buchhalter Finanz-/Rechnungswesen und Personal (m/w/d) 
 
 
Möchten Sie in einer familiären, internationalen Firma mitarbeiten und dem CEO und 
COO/Management bei der Administration, die Buchhaltung, das Rechnungswesen und dem 
Personal unterstützen? 
 
Ihre Aufgaben 
 

 Eigenständiges Führen der Finanzbuchhaltung inkl. Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, 
Zahlungsverkehr und Mahnwesen 

 Eigenständiges Führen der Lohnbuchhaltung inkl. Sozialversicherungen 
 Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse 
 Erstellung von Mehrwertsteuerabrechnungen 
 Analysieren und interpretieren von Unternehmenskennzahlen mit der Geschäftsleitung   
 Mithilfe für den Aufbau der Gruppenkonsolidierung 

 
Ihr Profil & Ihre Fähigkeiten 
 

 Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen 
 Mindestens drei Jahre Erfahrung im Bereich des finanziellen Rechnungswesens 
 Fundierter Umgang mit MS-Office und eines ERP-Systems (idealerweise Odoo) 
 Ausgeprägtes Zahlenflair sowie analytische, exakte und selbständige Arbeitsweise 
 Affinität für IT und Prozesse 
 Fliessende Deutsch- und Französisch-Kenntnisse in Wort und Schrift 

 
Was Sie bekommen 
 

 Arbeiten in einem dynamischen und internationalen Team 
 Abwechslungsreiche und vielseitige Arbeit 
 Leicht erreichbare Büros direkt am Tram-/Busstation in Zürich-Wollishofen 
 Training und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Get-together-Events 

 
 
Die peoplefone Gruppe ist ein europäischer Marktführer von Kommunikationslösungen und 
spezialisiert auf Dienstleistungen für Unternehmen. peoplefone wurde 2005 in der Schweiz 
gegründet und hat heute weitere Filialen in Deutschland, Österreich, Frankreich, Polen, Slowakei 
und Litauen. Unser Wettbewerbsvorteil ist die Entwicklung innovativer Produkte in Kombination 
mit unserem starken Unternehmer– und Familiengeist. Bei peoplefone telefonieren heute täglich 
über 60'000 Geschäfts- und Privatkunden dank der engen Zusammenarbeit mit über 2'000 
Installationspartnern. 
 
Senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an folgende E-Mail: 
jobs@peoplefone.com 
 


